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En el Municipio de Jiletzingo, México, siendo las veintiln horas con diecisiete minutos del dia uno de enero del afio dos
mil veinticinco, en las oficinas que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento, con domicilio en Santa Ana Jilotzingo Centro;
estando presentes: Rosalba Rojas Solis, Persona Servidora Publica Saliente; Margarito Rosas Rojas, Persona Servidora
Piblica Entrante; Alejandra Karla Flores Leon, Testigo de la Persona Servidora Piblica Saliente; Erika Zarza Huitren, Testigo
de la Persona Servidora Publica Entrante v; Maria Guadalupe Caballero Rodriguez, Encargada de Despacho de la
Contraleria Interna Municipal, para dar cumplimiento a la obligacién estipulada en los articulos 50 fraccidn Xill de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 19 segundo, tercero y cuarto parrafos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; 1, 2 fracciones Il inciso a) y XV, 3 fracciones | yli, 5, 18,19, 21, 25,26, 27,34y
35 de los Lineamientos que Norman la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades
Administrativas y Entidades de la Administracién PUblica Municipal del Estado de México, publicados en el Periédico
Oficial "Gaceta del Gobierno” del Estado de México, de fecha 19 de agosto del afio dos mil veinticuatro, se procede a
llever cabo el acto de entrega-recepcién, donde la C. Rosalba Rojas Solis, quien ocupd el cargo de Secretaria del
Ayuntamiento, por el periodo comprendido del 2022 al 2024, realiza |a entrega de indote administrativo del daspacho y
de toda aquella documentacién inherente a su empleo, cargo o comisién, a Margarito Rosas Rojas.

Acto continuo, Rosalba Rojas Solfs, Persona Servidora Piiblica Safiente, manifiesta llamarse como ha quedado escrito, con
domicilio actual en Av. Principal Sin ndmero, Loc, Espiritu Santo, CP 54570 Jilotzingo, México: con Clave Unica del Registro
de Poblacién ndmero (CURP) ROSR730429MMCILS07; Registro Federal de Contribuyentes (RFC) ROSR730423U56; con
teléfono particular nimero 5542810889, quien se identifica con credencial para votar, folio numero
RISLRS7304915M100, expedida por el Instituto Nacional Electoral, la cual de su cotejo con el original se cbtiens copia
simple y se anexa como parte integral de la presente acta; asi mismo presenta documentos personales que acreditan los
dates manifestados, de los cuales se obtiene copia simple, las cuales se deberdn anexar como parte integrante del acta;
del mismo modo, para los efectos previstos en el articulo 34 fraccién Vi de los Lineamientos que Norman la Entrega-
Recepcién de los Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades de la Administracidn Publica
Municipal del Estado de México, sefiala como domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones el ubicado en Av.
Principa! Sin nimero, Loc, Espiritu Santo, CP 54570 Jilotzingo, México, el cual se encuentra dentro del territorio del Estado
de México y autoriza a Rosalba Rojas Solis, para que a su nombre y representacién reciban todo tipo de documentos
relacionados con el ejercicio del empleo, cargo o comisién que tuve conferido, informado de que, conforme al articulo 25
primer parrafo y 34 fraccién VIl de los Lineamientos citados, en cualquier momento, mediante oficio dirigido al Titular
del Organo Intemnc de Control Municipal, puede realizar rectificacién de los datos sefialados; igualmente la Persona
Servidora Publica Saliente, continua manifestando que conforme al articulo 156, fraccién | del Cédigo Penal del Estado
de México, conoce que comete el delito de falso testimonio, el que interrogado por alguna autoridad piblica o fedatario
en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, faltare a la verdad; asi mismo, reconoce que al responsable de este
delito se le impondrén de dos a seis afios de prisidn y de treinta a setecientos cincuenta dias multa; por lo que, en este
acto bajo protesta de decir verdad, asevera que lo asentado en la presente acta, la informacidn contenida en sus anexos,
es veridico, oportuno y confiable, toda vez que dicha informacién, se encuentra soportada con los documentos y
constancias, las cuales se encuentran custodiadas y conservadas en los archivos de la unidad administrativa que se
entrega.

En uso de la palabra, Margarito Rosas Rojas, Persona Servidora Publica Entrante, a quien se le ha designado para ocupar
el cargo de Secretario del Ayuntamiento, a partir del 01 de enero de 2025, manifiesta llamarse como ha quedado escrito,
con domicilio actual en C. Principal 2, Loc. Santa Ana lilotzingo 54570, Jilotzingo, Méx, el cual se encuentra dentro del
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para votar folio numero RSRIMR78122609H901 expedida por el Instituto Nacional Electoral, la cual de su cotejo con el \ ’

original se obtiene copia simple y se anexa como parte integra
personales que acreditan los datos manifestados, de los cuales se obtiene copiasimpley quedan en resguardo dal Organo

Interno de Control.
Por su parte, Alejandra Karla Ledn Flores, Testigo de la Persona servidora Publica Saliente, se identifica con Credencial )

para votar folio numero LNFLAL84042409M000, expedida por el Instituto Nacional Electoral; Karla Zarza Huitron, Testigo

de la Persona Servidora Piblica Entrante, se identifica con credencial
expedida por el Instituto Nacional Electoral; documentos de identificacién, los cuales de su cotejo con el original se

obtiene copia simple y se anexan como parte integral de la presente acta.

Por su parte Maria Guadalupe Caballero Rodriguez, Encargada de Despacho dela Contraloria Interna Municipal, quien s

identifica con Cédula Profesional, folio numero
designado (a), mediante Nombramiento como Encargada de Des

| de la presente acta; asi mismo presenta documentos

para votar, folio nimero ZRHTER38020315M300,

8283028 expedida por la secretarfa de Educacién Publica; representanta

pacho de la Contraloria Interna Municipal, de fecha 01

de enero de 2025, asignado por Raziel Eugenio Chavarria Chavarria, Presidente Municipal Constitucional, documentos de

identificacion, los cuales de su cotejo con el original se obtiene co

acta.

Lo anterior, en los términes le

gales correspondientes y conforme a la siguiente informacién:

piasimpley se anexancomo parteintegralde la prasente

Anexos
1. Informacién de la Oficina que Entrega 5 W
ER-01 Plan de Desarrollo Municipal {(x) () )
Comentario L_L
ER-02 Reglamento Interior {(x) () =, ,F’\ g
Comentario T
ER-03 Estructura Organica (x) () E;
Comentario ) ' “
ER-04 Manual General de Organizacién (x) () ‘i
Comentario
ER-05 Manuales de Procedimientos ix) () ’
Comentario
ER-06 Integraci6n del Organo de Gobierno del Ente publico (x) () A\
Comentario \
ER-07. Relacidn de Asuntos Pendientes (x) ()
Comentario
ER-08 Relacién de Asuntos Jurisdiccionales () (x) "
Comentario
ER-09 Relacion de Bienes Muebles Bajo Resguardo de la Persona Servidora Publica (x) ()
Comentario
ER-10. Relacion de Bienes de Bajo Costo Bajo Resguardo de la Persona Servidora Publica (x) ()
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ER-11.

ER-12.
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Comentario

Relacidn de Sellos Oficiales
Comentario

Relacién de Llaves
Comentario

i1. iInformacién Administrativa

ER-13.

ER-14.

ER-17.

ER-18.

ER-19.

ER-20.

ER-24.

ER-25.

ER-26.

ER-27.

Relacién de Documentos en Materia de Mejora Regulatoria
Comentario

Relacion de Documentos en Materia de Proteccidn Civil
Comentario

Inventario de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles asignados a la Unidad Administrativa
Comentario

Inventario de Almacén
Comentario

Inventario de Insumos de Obra Pblica
Comentario

Inventarios Varios (no considerados en activo fijo)
Comentario

Inventario de Acervo Bibliogréfico y/o Hemerogréfico
Comentario

Relacién de Bienes Inmuebles en Situacién de Arrendamiento, Comodato o Usufructo
Comentario

Relacién de Bienes Inmuebles en Proceso de Enajenacion
Comentario

Procedimientos de Baja de Bienes Muebles e Inmuebles
Comentario

Relacién de Contratos de Prestacién de Servicios
Comentario

Inventario de Sistemas de Informacién
Comentario
Relacién de Auditorias

Comentario

Padrones de Contribuyentes
Comentario

Relacién de Acuerdos, Convenios y Contratos Vigentes con la Federacion, el Estado, lo
Municipios y los Particulares
Comentario

s
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(x)

(%)

()

()

(x)

{x)

{x)

{x)

(x}
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ER-28 Relacién de Servicios Publicos Concesionados ) () (x)
Comentario

ER-29. Relacién de Proyectos Productivos { ) (x)
Comentario

ER-30. Relacién de Obra Pablica y/o Servicios Relacionados con la misma Administracién Municipal () (X )
Comentario

ER-31. Catalogo de Proveedores () (x)
Comentario

11l. Recursos Humanos

ER-32. Plantilla de Personal (x) ()
Comentario

ER-33. Tabulador de Sueldos () (x)
Comentario

ER-34. Relacién de Convenios Sindicales () (x)
Comentario

IV. Informacién Financiera Presupuestal

ER-35. Relacion de Programas Presupuestarios Ejecutados { ) (x}
Comentario

ER-36. Relacién de Cuentas Bancarias e Inversiones () (x)
Comentario

ER-37. Relacién de Documentos en Materia de Evaluacion Programatica del FISMDF y FORTAMUNDF ( ) (%)
Comentario

ER-38. proyecto del Presupuesto de Ingresos y Egresos () (x)
Comentario

ER-39. Relacién de Programas Transferidos { ) (x)
Comentario

ER-40. Informe Trimestral de la Gestion Municipal { ) (%)
Corentario

ER-41. Cuenta Publica () (x)
Comentario

ER-42. Relacion de Expedientes de Declaraciones de Impuestos () (x)
Comentario

ER-43. Relacién de Expedientes Relativos a la Comision Federal de Electricidad () (x)
Comentario

ER-44. Relacion de Expedientes Relativos al ISSEMYM () (x)

Comentario

-
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ER-45. Relacién de Expedientes Relativos a la CAEM ‘ () (x)
Comentario

ER-46. Relacién de Multas impuestas por Autoridades Federales No fiscales Pendientes de Cobro ) (%)
Comentario

ER-47. Formas Valoradas () (%)
Comentario

ER-48. Relacion de Chequeras { ) (%)
Comentario '

V. Informacién Catastral

ER-49. Inventario de Archivo de Tramite en Materia Catastral () (x)
Comentario

ER-50. Inventario de Documentacién no Convencional en Materia Catastral () (x)
Comentario

ER-51. Inventario de Acervo Bibliogréfico yo Hemerogréfico en Materia Catastral { ) (x)
Comentario

ER-52. Inventario de Archivo de Concentracion en Materia Catastral { ) (x)
Comentario

VI. Archivos

ER-53. Relacion de Archivos en Tramite ‘ (x} ()
Comentario

ER-54. Relaciéh de Archivos en Concentracion (x) ()
Comentario

ER-55. Relacién de Actas del Organo de Gobierno del Ente Piblico (x) ()
Comentario

ER-56. Inventario de Soporte Documental () (x)
Comentario

ER-57. Archivo Municipal {x) ()
Comentario

Vi1, Informacién Adicional

ER-58. Relacién de Documentos del Sistema Municipal Anticorrupeién () (x)
Comentario

ER-59. servicios de Internet Registrados a Cargo de la Dependencia o Unidad Administrativa Y Ix)
Comentario
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OBSERVACIONES

1. ER entregados de Secretaria del Ayuntamiento:
ER 01- 1 foja entregada
ER 02- 1 foja entregada
ER 03- 1 foja
ER 04- 1 foja entregada
ER 05- 1 foja entregada
ER 06- 1 foja enfregada
ER 07- 2 fojas entregadas
ER 09- 2 fojas entregadas
ER 10- 5 fojas entregadas
ER 11- 4 fojas entregadas
ER 12- 1 foja entregada
ER 24- 1 foja entregada
ER 32- 2 fojas entregadas
ER 53- 27 fojas entregadas
ER 54- 3 fojas entregadas
ER 55- 2 fojas entregadas
ER 57- 1 foja entregada

ER entregados de Patrimonio:
ER 7- 1 foja entregada

ER 24- 1 foja entregada

ER 53- 11 fojas entregadas

Los ER no entregados debido a que no aplican el area: ER 08, ER 13, ER 14, ER 15, ER 16,
ER 17, ER 18, ER 19, ER 20, ER 21, ER 22, ER 23, ER 25, ER 26, ER 27, ER 28, ER 29, ER
30, ER 31, ER 33, ER 34, ER 35 ER 36, ER 37, ER 38, ER 39, ER 40, ER 41, ER 42, ER 43,
ER 44, ER 44, ER 45, ER 46, ER 47, ER 48, ER 49, ER 50, ER 51, ER 55, ER 56, ER 58, ER
59.
2 Los datos de Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la persona servidora entrante,
Margarito Rosas Rojas, no se anexaron debido a que no se proporciond el dato.
3. Con autorizacion del secretario entrante de la nueva administracién se le faculta a a C.
'Rosalba Rojas Solis a que haga entrega del titimo informe con su respectivo acuse de recibo
a la Contraloria del Poder Legislativo del Estado de México correspondiente del mes de
diciembre del 2024. :

4. Patrimonio entrega al secretario entrante informacion correspondiente al cuano trimestre
patrimonial, asi como al médulo de transparencia en memoria USB.

5. Se entregaron 3 juegos de llaves del area de patrimonio.
6. En el ER-55, numero consecutivo 5, se hace modificacién de fechas, debido a que en la

observacion se encuentra errénea, siendo la correcta el afio 2024.

7. Se entrega informe del juzgado civico y registro civil al 19 de diciembre del 2024.
8. Se entrega listado de Balance General de Cartillas Expedidas en la JM.R. Matricula D-
8256276 a la D-8256435.
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9. El facilitador adscrito al Juzgado Civico fue nombrado como Encargado de Despacho de la
Secretarla Técnica del Consejo de Seguridad Publica Municipal del H. Ayuntamiento de
Jilotzingo, sin haber causado baja temporal o definitiva al cargo actual, incumpliendo en dejar
la entrega correspondiente a los Jueces del mismo, y ellos a su vez, enterar al Secretario del
Ayuntamiento en funciones, vulnerando lo estipulado en el articulo 145 de Ia Constitucion
Politica del Estado de México.

Finalmente, se seftala que la presente entrega-recepcion no exime de ninguna responsabilidad que pudiera }“d - =
resultarles a las Personas Servidoras Publicas respecto de la administracion, manejo, custodiay aplicacion de los } ‘.{—
recursos ptblicos conforme lo dispuesto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en la Ley de 4

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y demds disposiciones legales aplicables. ;

No habiendo otro asunto que asentar se da por terminado el acto de entrega-recepcién de la unidad

administrativa de Secretaria del Ayuntamiento, del municipio de Jilotzingo, siendo las veintitin horas con treinta
minutos del dia en que se actia, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron. O

PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE  PERSONA SERVIDORA PUBLICA ENTRANTE
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'TESTIGO DE LA PERSONA SERVIDORA ' TESTIGO DE LA PERSONA SERVIDORA
v PUBLICA SALIENTE . pUBLICA ENTRANTE
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" ENCARGADA DE DESPACHO DELA
'CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

==

NOMBRE Y FIRMA

ENCARGADA DE DESPACHO DE
CONTRALORIA

Conforme a los artfeulos 6, Apartado A), fraceidn Il y 16, pérrafo segundo de fa Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos; 1y 31 de la Ley General de
Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados; 5, fracddn If de la Constitucion Politica del Estado Ubre y Soberano de México; 1, 6, 38, 40y
demds relativos aplicables de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién da Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y 6y 143 delaleyde
Transparenda y Acceso a la informacién Piblica del Estado de México y Municipics, |a presente documentacién contiene informacién considerada de naturaleza
confidencial, por [o que, se deberdn adoptar las medidas necesarias que garanticen la integridad, disponibilidad y confidendialidad de los datos personales
contenidos en fa misma. Sl usted no es el destinatario, se le prohibe su utilizacién tetal o parcial para cualquier fin. El tratamiento de la informadién que nose apegue
3 la normatividad en comento podria constituir responsabilidad administrativa, civil o penal en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 12
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el Cédigo Civil def Estado de Méxicoy el Cddigo Penal del Estado de México.

La informacién contenida en ef apartado de observaciones del acta y/o formatos puede incrementar la cantidad de hojas que se encuentran publicadas en los
Lineamientas que Norman la Entrega-Recepcién de los Ayuntamlentos, sus Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades de la Administracién Piblica
Municipal del Estado de México.
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