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PRESENTACION

|

La intencién del manual de procedimientos de la Direccién de Juventud de Jilotzingo es contar con las
herramientas necesarias para llevar a cabo nuestras funciones de manera eficiente y eficaz para dar
respuestas a las necesidades actuales de los jévenes lilotzinguenses es por ello por lo que en conjunto
con ta Coordinacién de Cultura hemos disefiado programas y actividades que mejoran y simptlifican
nuestro actuar dentro de la administracién publica.

En los manuales de procedimientos son consignados metddicamente tanto las operaciones como las

acciones que debe seguir cada individuo, unidad o institucidn para llevar a cobo las actividades.

Con dicho manual se puede llevar un seguimiento secuencial y adecuado de todas las actividades que
se han programado en orden ldgice y en tiempo definido

El buen gobierno se caracteriza y sustenta en una administracién publica més confiable en el uso de sus
recursos y mas responsable en el logro de sus proyectos. El ciudadano juega el papel mds importante
ya que es el factor primordial de dar atencién y solucién a sus necesidades.

MARCO JURIDICO

I.  Ley orgdnica Municipal de Estado de México.
[I.  Ley del Instituto Mexicano de la Juventud.
lll.  Ley de la Juventud del Estado de México.
V. Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
V. Leyde Transparencia y acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
VI. Ley de proteccién de datos personales del Estado de México.
Vil.  Ley de Mejora regulatoria
VIlI.  Bando Municipal De Jilotzingo, Estado De México.
IX. Reglamento Orgénico Municipal de Jilotzingo, Estado de México.

OBJETIVO GENERAL

Ser eficiente y eficaz en el cumplimiento de cada una de las actividades programadas; ejecutando
acciones que garanticen el desarrollo integral de la poblacién Jilotzinguense, con la ayuda de los tres

niveles de Gobierno, asf como del sector privado que coadyuven a la ejecucién de las actividades.
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Describir y facilitar el método y orden secuencial de las actividades y obtener un resultado

predeterminado, de acuerdo con las normas y politicas de operaciones aprobadas.

Objetivos Especificos:

. Introducir programas para brindar atencién a las y los jévenes, en funcién de sus principales
necesidades y problematicas, a fin de proporcionar herramientas para fomentar a su desarrollo
integral promoviendo acciones que procuren el impulso a la igualdad de los jovenes mediante la
perspectiva de género en todos sus programas.

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

I.  Acampando por bosques mas limpios
ll.  Clases de guitarra
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ACAMPANDO POR BOSQUES MAS LIMPIOS

OBIJETIVO

Reunir un grupo de jévenes con intereses comunes en relacién con el cuidado del medio ambiente, pero
también aprender forjar y crear lazos de compafierismo, amistad, trabajo entre otros

ALCANCE

Aplica a jévenes de 12 a 29 afios.

RESPONSABILIDADES

a. Direccién de Juventud
Es responsabilidad de la direccidn de juventud y del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
gestionar los diferentes requerimientos para tlevar a cabo el evento.

DEFINICIONES

Campamento. Alude a la actividad de instalar una pequefia vivienda portdtil al aire libre, para que una
0 mas personas puedan habitarla, llevada a cabo con distintos fines (recreacién, educacién, deporte,

etc).

INSUMOS

|. Tener una edad de 18 a 29 anos

Il. INE original y copia

{l. Certificado medico

IV. Nimero de teléfono personal y de emergencia.

RESULTADOS

Una poblacién joven con el hébito por el crecimiento de su persona, asi como su compromiso con la
naturaleza y el uso adecuado de su tiempo libre, evitando caigan en la vagancia y la drogadiccién.
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OBIJETIVO

Se implementaron las clases de guitarra en una de nuestras comunidades, con el fin de promover y

difundir la musica popular mexicana mediante el instrumento de guitarra.

ALCANCE

Las clases son para toda la poblacién en general, que estd interesada en querer aprender tocar este
dicho instrumento.

RESPONSABILIDADES

b. Coordinacidn de cultura
El Coordinador de Cultura deberd estar monitoreando y checando que las clases se lleve en tiempo y

forma en los horarios establecidos

DEFINICIONES

Guitarra: instrumento musical de cuerda putsada, compuesto de una caja de madera, un méstil sobre

el que va adosado el diapasdén o trastero

INSUMOS

A lo largo de estos 4 meses se a tenido una muy buena respuesta teniendo un grupo de guitarritas de
20 personas de Jilotzingo, el cual se pretenda siga en aumento para poder conformar un buen grupo.
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DIAGRAMACION
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GLOSARIO

Crecimiento: Desarrollo del ser vivo, que comprende, en el caso del hombre, el desarrollo somatico y
psiquico.

Compaifierismo: actitud de quienes se acompafian y se apoyan entre s{ para lograr algtn fin

Campamento: Alude a la actividad de instalar una pequefia vivienda portétil al aire libre, para que una
0 més personas puedan habitarla, llevada a cabo con distintos fines (recreacién, educacion, deporte,
etc.).

Guitarra: instrumento musical de cuerda pulsada, compuesto de una caja de madera, un mastil sobre

el que va adosado el diapasén o trastero.
Juventud: Perfodo de la vida humana que precede inmediatamente a la madurez.

Oficio: es un tipo de documento que sirve para comunicar disposiciones, consultas, érdenes, informes,

o también para llevar a cabo gestiones de acuerdos.
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