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PRESENTACION

La Direccidn Juridica, es un instrumento de la Administracion Publica Municipal que brinda
seguridad juridica en materia administrativa y legal que permite la defensa de los intereses
del Gobierno Municipal y con ello el resguardo del patrimonio que la sociedad ha dejado
en resguardo a través de su mandato.

En este contexto, la Direccidn Juridica participa activamente en la modernizacién integral
de la presente Administracion Publica Municipal, con el propdésito de que ésta tenga
posibilidades de satisfacer las necesidades y expectativas de sus gobernados y
convertirnos en un gobierno eficiente, eficaz y sobre todo apegado a la legalidad.

En el aspecto Juridico, la modernizacion integral se circunscribe, no sélo en la apertura de
la participacion social, sino también la asesorfa de esta y de los integrantes de la
Administracion Publica Municipal que nos permita tener mejor calidad de los servicios en
el entendimiento del cuidado y buen uso de estos y en el respeto a las normas y
reglamentos actuales y futuros.

1. OBIJETIVO GENERAL

Proporciona un panorama lo mas completo posible de cada una de las actividades que lleva
a cabo la Direccidn Juridica y garantizar el estado de derecho en cumplimiento de la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal y demds leyes aplicables, a través
de las facultades y obligaciones propias de la Unidad Administrativa; implementando
acciones de calidad, tales como mejorar la atencion a todos y cada uno de los
procedimientos que tiene a su cargo la Direccién Juridica, asi como disminuir el tiempo de
atencidn de los requerimientos.

Objetivos Especificos:

Conforme a lo establecido en el Articulo 107 del Bando Municipal vigente:

I, Brindar asistencia legal al H. Ayuntamiento, asi como a todas y cada una de las
dreas que integran la Administracién Pdblica Municipal, incluyendo a los
organismos  publicos descentralizados, validando los procedimientos
administrativos que estas instauren.
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Revisar y validara los contratos y convenios celebrados por cualquier autoridad
administrativa y analizara las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales de
aplicacién municipal, para coadyuvar en la elaboracién de anteproyectos de
iniciativas y propuestas para el mejoramiento de la Administracion Municipal.
Otorgara asesoria juridica gratuita a la ciudadania.

El titular de esta Direccidn y el personal que el mismo designe, representaran al H.
Ayuntamiento y a la Presidenta Municipal en aquellos juicios y procedimientos en
que sean parte a través del instrumento legal correspondiente.

Ademads, asesorard y brindard apoyo técnico al Sindico en la sustanciacién vy
resolucion de los recursos administrativos de su competencia.

MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México

Ley Orgdnica Municipal

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

Cddigo Civil del Estado de México

Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México

Cdédigo Administrativo del Estado de México

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Bando Municipal

ESTRUCTURA ORGANICA

001 - Director de area
001.1- Asesor Juridico
001.2 - Asistente Administrativo
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3, ORGANIGRAMA

DIRECTOR DE AREA

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO

5. PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

I. Procedimiento para la atencién de Demandas;

Il.  Procedimiento para la atencién de Juicios de Amparo;
lll.  Procedimiento para la atencién de Juicios Administrativos;
IV.  Procedimiento para la atencién de Juicios Laborales;
V.  Procedimiento para Asesorfas Legales.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE DEMANDAS.

1. OBJETIVO

Mantener el estricto control y seguimiento de los juicios que maneja la Direccidon Juridica,
garantizando la representacion del H. Ayuntamiento del municipio de lJilotzingo, la
atencion de las diferentes Unidades Administrativas que lo conforman vy, en casos

especiales, a la ciudadania.

2. ALCANCE

Todas las instituciones y/o dependencias del Ayuntamiento, ciudadania local y nacional.

3. RESPONSABILIDADES

a) Director de Area

b) Abogado
c) Personal secretarial

4. DEFINICIONES

a) Parte actora: Sujeto que ejercita la accidn.
b) Autoridad responsable: Autoridad que dicta, ordena o ejecuta el acto que crea,

modifica o extingue los actos que dan origen a la demanda.

5. INSUMOS
» N/A
6. RESULTADOS

» Sentencia de un tribunal.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE JUICIOS DE AMPARO

OBIJETIVO

Mantener el estricto control y seguimiento de los juicios de amparo que maneja la
Direccién Juridica, garantizando la representacion del H. Ayuntamiento del municipio de
Jilotzingo, la atencién de las diferentes Unidades Administrativas que lo conforman y, en
casos especiales, a la ciudadania.

2

ALCANCE

Todas las instituciones y/o dependencias del Ayuntamiento, ciudadania local y nacional.

3

a)
b)
c)

Vf

RESPONSABILIDADES

Director de Area
Abogado
Personal secretarial

DEFINICIONES

Quejoso: Sujeto que ejercita la accidn.
Autoridad responsable: Autoridad que dicta, ordena o ejecuta el acto que crea,
modifica o extingue los actos que dan origen al juicio de amparo.

INSUMOS
N/A
RESULTADOS

Sentencia de un Juzgado de Distrito, Juzgado Colegiado de Circuito.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE JUICIOS

ADMINISTRATIVOS.

1. OBIJETIVO

Mantener el estricto control y seguimiento de los juicios de administrativos que maneja la
Direccién Jurfdica, garantizando la representacién del H. Ayuntamiento del municipio de
Jilotzingo, la atencidn de las diferentes Unidades Administrativas que lo conforman vy, en
casos especiales, a la ciudadanf(a.

2. ALCANCE

Todas las instituciones y/o dependencias del Ayuntamiento, ciudadan(a local y nacional.

3. RESPONSABILIDADES
a) Director de Area

b) - Abogado

c) Personal secretarial

4. DEFINICIONES

a) Parte actora: Sujeto que ejercita la accion.
b) Autoridad responsable: Autoridad que dicta, ordena o ejecuta el acto que crea,
madifica o extingue los actos que dan origen al juicio administrativo.

5. INSUMOS
» N/A
6. RESULTADOS

» Sentencia del Tribunal de Justicia Administrativa o Salas Regionales.
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7. DIAGRAMACION
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PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE JUICIOS
LABORALES.

1. OBJETIVO

Mantener el estricto control y seguimiento de los juicios de laborales que maneja la
Direccidn Juridica, garantizando la representacion del H. Ayuntamiento del municipio de
Jilotzingo, la atencidn de las diferentes Unidades Administrativas que lo conforman.

2. ALCANCE

Todas las instituciones y/o dependencias del Ayuntamiento.
3. RESPONSABILIDADES

a) Director de Area
b) Abogado
d) Personal secretarial

4. DEFINICIONES

a) Parte actora: Sujeto que ejercita la accién.
b) Autoridad responsable: Autoridad que dicta, ordena o ejecuta el acto que crea,
modifica o extingue los actos que dan origen al juicio administrativo.

5. INSUMOS
» N/A
6. RESULTADOS

» Laudo de la Junta Local de Conciliacidén y Arbitraje del Estado de México.
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PROCEDIMIENTO PARA ASESORIAS LEGALES.

OBIJETIVO

Garantizar la representacion del H. Ayuntamiento del municipio de Jilotzingo, la atencién
de las diferentes Unidades Administrativas que lo conforman vy, en casos especiales,
brindar apoyo juridico a la ciudadania.

v

ALCANCE

Todas las instituciones y/o dependencias del Ayuntamiento, ciudadania local y nacional.

3.

a)
b)
c)

4.

a)
b)

RESPONSABILIDADES
Director de Area

Abogado
Personal secretarial

DEFINICIONES

Parte solicitante: Sujeto que realiza solicitud de informacidn.

Abogado: Profesionista que brinda asesoramiento en un tema especifico, relativo a
la actividad administrativa del Ayuntamiento o externo a dicha actividad.

INSUMOS

N/A
RESULTADOS

Asesorfa.
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Simbologia

TABLA DE SIMBOLOGIA

SIMBOLOGIA

@

SIGNIFICADO

Inicio del proceso.

Numero de paso

Decision

Accion

‘ [ Documento

E j BDD (Base de datos)

Fin del proceso
FIN
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