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® Gobierno Municipal de Jilotzingo, Estado de México
Direccién de Desarrollo Agropecuatrio.

Palacio Municipal, planta baja. C.P. 54570,

Santa Ana lJilotzingo, Estado de México.

www.Jilotzingo.gobh.mx
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PRESENTACION

El presente manual de procedimientos tiene como objeto presentar en forma ordenada y
sistemdtica los pasos a seguir en cada uno de los procedimientos para que sirvan como patrdén y
permitan a los nuevos servidores publicos su conocimiento y comprensién inmediata, detectar
puntos de mejora y posteriormente implementar estrategias para darles solucidn, procurando
siempre brindar un servicio de calidad a los habitantes del municipio.

OBJETIVO MANUAL

Contar con una guia de accién para realizar las diferentes gestiones ante el gobierno federal,
estatal y organizaciones descentralizadas de los apoyos que lleva a cabo la Direccién de Desarrollo
Agropecuario del Municipio, para asf fortalecer la actividad agropecuaria a través de programas vy
proyectos dirigidos al sector agropecuario con énfasis en las ramas agricolas y pecuarias, que
proporcionen el desarrollo productivo y econdmico de dicho sector: asf como el arraigo a la tierra
y el bienestar de las familias del municipio.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS

° Incrementar el desarrollo de actividades agropecuarias promoviendo el adecuado
aprovechamiento de los recursos renovables del Municipio.

° Participar en la elaboracion de proyectos productivos, desarrollo rural sustentable y
sostenible en materia agropecuaria, acuicola, ambiental y forestal.

® Gestionar por conducto de las instancias federales, estatales, municipales y de iniciativa
privada, la investigacién y desarrollo de proyectos incluyentes para aumentar la inversién
permanente al campo y ganaderfa.

° Promover y dar a conocer los programas de la federacién y del estado de los sectores
agricolas, pecuario y forestal en todo el municipio.

® Mantener y fomentar exposiciones y actividades relacionadas con el desarrollo agricola,
pecuario y forestal, mediante la participacién de las instancias de gobierno federal y estatal
correspondientes.
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® Coordinar programas con autoridades federales, estatales, municipales y organizaciones
privadas para apoyar al sector social y privado en materia agropecuaria, forestal, acuicola,
ganadero, industrial, empleo, medio ambiente, turismo y comercio.

° Contribuir en la difusion y operacion de los programas de apoyo al campo, tanto federales
estatales y municipales como de iniciativa privada.

® Mantener un padrén actualizado de productores agricolas y ganaderos del municipio.

® Establecer los mecanismos necesarios para realizar convenios Yy ejecutar acciones que

coadyuven a operar los planes y programas federales, estatales y municipales que eleven la
calidad de vida de los campesinos.

MISION

Es difundir los diferentes programas federales y estatales implementados en el sector
agropecuario para satisfacer las necesidades de los productores jilotzinguenses, planeando e
impulsando el desarrollo integral y sustentable de las actividades agropecuarias y forestales con
responsabilidad social para mejorar el nivel de vida en el municipio, contando con procesos
transparentes que nos permitan un mejor aprovechamiento de los programas asignados.

VISION

Que la direccién de Desarrollo Agropecuario sea reconocida como un érea de servicio que logré
impulsar y desarrollar las necesidades de los productores jilotzinguenses, con précticas tendientes
a incrementar la produccién, productividad y rentabilidad de las actividades agropecuarias,
forestales y del cuidado del medio ambiente y a su vez captar la participacién de los tres niveles
de gobierno federal, estatal y municipal, con el fin de impulsar al campo hacia las nuevas técnicas.

Dentro de un ambiente de intercambio de ideas que vayan enfocados al beneficio del mayor
ndmero de las familias de los productores del municipio.

MARCO JURIDICO
° Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
° Diario Oficial de la Federacion
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© Constitucién Polftica de Los Estados Unidos Mexicanos

® Ley de desarrollo Rural Sustentable

. Gaceta de Gobierno del Estado de México

o Ley que crea el fondo de garantia y fomento para la agricultura, ganaderfa y la avicultura.

° Ley Orgdnica Municipal del Estado de México

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

CONSTANCIA DE PRODUCTOR.

OBJETIVO

Beneficiar a los productores, agricolas y ganaderos a través de apoyos del Gobierno Federal,
Estatal y Asociaciones Civiles con el fin de incrementar los espacios de cultivo asi como su
infraestructura,

ALCANCE

Es un documento municipal que es vélido a nivel Estatal y Federal para poder inscribirse en los
diferentes programas para recibir algin apoyo.

RESPONSABILIDADES

Serd la constancia de productor para los fines que convenga al productor y en la mayorfa de casos
es para solicitar apoyos estatales o federales.

INSUMOS

Credencial de elector (INE)
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RESULTADOS

Il

El productor solicitante obtiene una constancia de productor, constancia de transporte de ganado,

constancia de tierra de cultivo, constancia aculcola, constancia fruticola o constancia de porcinos.

DIAGRAMACION

< INICIO )
!

HACER UNA PETICION DE LA CONSTANCIA

ACUDIR A LA OFICINA DE DESARROLLO

DE PRODUCTOR

v

AGROPECUARIO - -
{CUMPLE CON
LOS
NO o \REQUISITOS?
* l
Sl
INVITARLOS A ACUDIRA LA l
OFICINA CON LOS REQUISITOS
NECESARIOS SE EXPIDE LA CONSTANCIA DE
PRODUCTOR

1
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FIRMA LA COPIA DEL ACUSE DE
RECIBIDO Y POSTERIORMENTE SE LE
ENTREGA LA CONSTANCIA ORIGINAL

l

) SE ARCHIVA EL
FIN — ACUSE ——— SE ENTREGA LA CONSTANCIA
DE PRODUCTOR EN UN
TIEMPO APROXIMADO DE 5
MINUTOS
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SIMBOLOGIA

INICIO / FINAL

NS

LINEA DE FLUJO

PROCESO

DECISION
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GLOSARIO

Agricultura. Actividad econémica destinada a cultivar la tierra y cuya finalidad es obtener
productos vegetales (como verduras, frutos, granos y pastos) para la alimentacién del ser
humano y del ganado, se encuentra en las actividades del sector primario.

Desarrollo rural sustentable. El mejoramiento integral del bienestar social de la poblacién y de
las actividades econdmicas en el territorio comprendido fuera de los nticleos considerados
urbanos de acuerdo con las disposiciones aplicables, asegurando la conservacién permanente de
los recursos naturales, la biodiversidad y los servicios ambientales de dicho territorio.

Ganaderfa. Actividad econdmica que consiste en la crianza de animales para el consumo
humano, se encuentra en las actividades correspondiente al sector primario.

Fruticola. Perteneciente o relativo a la fruticultura.

Acuicola. Dicho de un animal o de un vegetal: Que vive en el agua,

13
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VALIDACION.

LIC. MARIA FERNANDA JER

ENCARGADA DE DESPACHO A

APROBADO POR EL H. CABILDO DE JILOTZINGO EN LA OCTOGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE
CABILDO CON FECHA DEL 8 DE MARZO 2024
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