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PRESENTACION

Il S

El presente Manual de Organizacién de la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de
Seguridad Publica, abierto para todo publico, es el instrumento de informacién y consulta
que la dependencia ofrece de manera transparente sobre su utilidad, fines y propdsitos
generales. Contiene informacién sobre su organizacion formal, en donde se tiene escrito lo
que se espera del Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica y su
personal a cargo, en materia de sus funciones, tareas, responsabilidades e interrelaciones
dentroy fuera de la Secretaria Técnica del CMSP.

Dicho manual incluye normas legales y atribuciones que se han ido estableciendoen el
transcurso de la Administracién Municipal y su relacién con las funcionesy forma en que
la Secretaria Técnica del CMSP se encuentra organizada.

Este manual representa una gufa practica que se utiliza como herramienta de soporte con
el propésito de orientar a todos los que lo consulten, se actualiza cada ocasién que la
Administracién Municipal lo requiera con el conocimiento plenc de las condiciones de
operacién de la misma, de los lineamientos que regulan su funcionamiento e integracion,
asi como de sus necesidades y sus oportunidades de desarrollo.

La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica dentro del marco de un
gobierno ciudadano ha creado el presente manual cuyo objetivo es dar a conocer la
organizacion de dicha dependencia hacia la ciudadania en cuanto a la vinculacion del
Ayuntamiento con las instituciones federales y estatales; asf como los sesiones y acuerdos
emitidos por el CMSP.

MISION

La Secretaria Técnica del Consejo de Seguridad Pdblica, es la dependencia del
Ayuntamiento de Jilotzingo, que atenderd los aspectos normativos, administrativos y de
planeacién necesarios para la prestacién del servicio de seguridad publica en el ambito
municipal, siendo también la responsable de la vinculacién del Ayuntamiento con las
instancias federales y estatales en la materia.
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VISION

La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Pdblica, procurara ademas la
implementacién, en el émbito de su responsabilidad, de los acuerdos emitidos por los
Consejos Nacional, Estatal e Intermunicipal de Seguridad Publicay serd coadyuvante del
funcionamiento del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

VALORES

Legalidad. El Secretario Técnicodel Consejo Municipalde Seguridad Publica debe conocer,
cumpliry respetar la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asf como las
demés leyes y reglamentos que regulan sus funciones.

Responsabilidad. El Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica debe
desempefar sus funciones y acciones que diariamente realiza con esmero, dedicaciony
profesionalismo, asumiendo plenamente las consecuencias que resulten de sus actos u
omisiones en el ejercicio del servicio publico, de manera que sus actos como servidor

publico generen en la ciudadania, confianza en ély en el gobierno.

Confidencialidad. El Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica debe
guardar reserva, sigiloy discrecién respecto de los hechos e informacidn de los que tenga
conocimiento con motivo del ejercicio de sus facultades, evitando afectar indebidamente la
honorabilidad de las personas, sin perjuicio de los deberes y responsabilidades que le
correspondan, en virtud de las normas que regulan el acceso y transparencia de la
informacién publica.

Honestidad. El Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica debe
conducirse en todo momento con integridad, probidad y veracidad, fomentando en la
sociedad una cultura de confianza actuando con diligencia, honor, justicia y transparendia
de acuerdo a los propdsitos de la institucién, rechazando en todo momento la aceptacion u
obtencidn de cualquier beneficio, privilegio o compensacién o ventaja personal o a favor de
terceros, que pudieran poner en duda su integridad o disposicién para el cumplimiento de
sus deberes propios de su cargo.
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Imparcialidad. El Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Piblica debe
ejercer sus funciones de manera objetiva y sin prejuicios, proporcionando un trato
equitativo a las personas con quien interactue, sin que existan distinciones, preferendas
personales, econdmicas, afectivas, politicas, ideolégicas y culturales y demds factores que
generen influencia, ventajas o privilegios indebidos, manteniéndose siempre ajeno a todo
interés particular.

BASE LEGAL

Constitucidn Polftica de los Estados Unidos Mexicanos artfculos 21, 73 fraccién XXl y 115
fraccion Il inciso h, 5 de febrero de 1917.

Constitucién Polftica del Estado Libre y Soberano de México articulos 77 fracciones IX y XL
y 86 Bis, 24 de febrerode 1995.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica articulos 2, 4, 7, 9,10, 14, 34, 35,
37, 38,39 Apartado B, 131,132, 144 y demds relativos, 2 de enero de 2009.

Ley de Seguridad del Estado de México articulo 2, 4,7, 8, 21, 23, al 41, 55, 56, 57, 58, 27
de septiembre de 2011.

Decreto 116 de la Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de agosto del 2016.

ATRIBUCIONES

I Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del
Consejo Municipal;

Il Elaborar las actas de las sesiones;

M. Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales de
Seguridad Publica y Prevencién Social de la Violenciay la Delincuencia con
Participacidn Ciudadana;

IV. Coadyuvarcon el Contralor Interno Municipalen la evaluacién del cumplimiento
de los acuerdos y resoluciones del Consejo;

V. Informar periédicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica sobre el estado que guardan los asuntos a su cargo;
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VL.

VL.

VI

Xl

XIN.

X

XV,

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL

Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianzay verificar
que el estado de fuerza municipal y servidores publicos obligados cumplan con
lo previsto en materia de control de confianza;

Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del Secretariado
Ejecutivoy proveer la informacion que le sea solicitada;

Fungir como enlace ante el Centro de Prevencién del Delito del Secretariado
Ejecutivoy coordinarse para la ejecucién y evaluacién de programas, politicas y
estrategias en la materia, asi como proveer informacién que le sea solicitada;
Fungir como enlace ante la Direccién General de Planeacién, Seguimiento y
Evaluacién del Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-
financiero correspondiente al ejercicio de recursos provenientes de fondos y
subsidios de origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacién del
servicio de seguridad publica y la prevencion de la violenciay la delincuencia;
Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones
Municipales para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia con
Participacién Ciudadana, Comisién de Planeacién y Evaluacidén, Comisidn
Estratégica de Seguridad y Comisién de Honory Justicia;

Fungir como enlace ante la Comisién Estatal de Seguridad Ciudadanapara dar
seguimiento al registroy actualizacién de la licencia colectiva para la portacién
de armas de fuego;

Brindar atencidn y orientacién permanente a la ciudadania sobre solicitudes,
quejas y denuncias;

Fungir como enlace ante el Instituto Mexiquense de Seguridad y Justicia y
coadyuvar con el Comisario o Director de Seguridad Publica para mantener en
permanente actualizacién y profesionalizacién al estado de fuerza municipal;
Fomentar entre la poblacién la cultura de la denuncia e implementar acciones
para la difusién de los medios a su alcance para tal fin;

Implementar una estrategia de difusién sobre las actividades del Consejo,
priorizando acuerdos tomados, asf como el seguimiento y cumplimiento de los
mismos;

Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas, lineamientos y acciones
para el buen desempefio de sus actividades;

Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del
Consejo, estableciendo y responsabilizdndose de su sistema de administracion
y consulta;

Proponer al Consejo Municipal la celebracién de convenios de cooperacién,
coordinacién y apoyo con entidades del sector publico y privado, asi como
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universidades y organizaciones de la sociedad civil. que contribuyan a la
consecucidn de los fines de la seguridad pdblica y del Consejo Municipal;
XIX. Promover la capacitacién de los integrantes del Consejo Municipaly demas

personal del municipio relacionado con la seguridad publica, la prevenddn
social de la violencia y la delincuenciay la participacion ciudadana;

XX. Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica
copias certificadas de las actas de las sesiones del Consejo Municipal;

XXI. Las demds que le confieran las normas juridicas aplicables

ESTRUCTURA ORGANICA

1. SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE
SEGURIDAD PUBLICA

2. ASISTENTE

ORGANIGRAMA

MUNICIPAL DE
SEGURIDAD

ASISTENTE

FUNCIONES
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DEL SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA

VI,

VL.

VIl

XL

XL

Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del
Consejo Municipal;

Elaborar las actas de las sesiones;

Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales de
Seguridad Publica y Prevencién Social de la Violenciay la Delincuencia con
Participacién Ciudadana;

Coadyuvarcon el Contralor Interno Municipalen la evaluacién delcumplimiento
de los acuerdos y resoluciones del Consejo;

Informar periédicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica sobre el estado que guardan los asuntos a su cargo;

Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianzay verificar
que el estado de fuerza municipaly servidores publicos obligados cumplan con
lo previsto en materia de control de confianza;

Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del Secretariado
Ejecutivoy proveer la informacién que le sea solicitada;

Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretariado
Ejecutivoy coordinarse para la ejecucion y evaluacién de programas, politicas y
estrategias en la materia, asf como proveer informacién que le sea solicitada;
Fungir como enlace ante la Direccién General de Planeacion, Seguimiento y
Evaluacién del Secretariado Ejecutivo, para la supervisién sobre el avance fisico-
financiero correspondiente al ejercicio de recursos provenientes de fondos y
subsidios de origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacion del
servicio de seguridad publica y la prevencién de la violenciay la delincuencia;
Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones
Municipales para la Prevencién Social de la Violenciay la Delincuencia con
Participacién Ciudadana, Comisién de Planeacion y Evaluacién, Comisién
Estratégica de Seguridad y Comisidn de Honory Justicia;

Fungir como enlace ante la Comisién Estatal de Seguridad Ciudadana para dar
seguimiento al registro y actualizacién de la licencia colectiva para la portacidn
de armas de fuego;

Brindar atencién y orientacién permanente a la ciudadanfa sobre solicitudes,
guejas y denuncias;
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X,

XIV.

XV.

XV

XVII.

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

Fungir como enlace ante el Instituto Mexiquense de Seguridad y Justicia y
coadyuvar con el Comisario o Director de Seguridad Publica para manteneren
permanente actualizacién y profesionalizacién al estado de fuerza municipal;
Fomentar entre la poblacién la cultura de la denuncia e implementar acciones
para la difusién de los medios a su alcance para tal fin;

Implementar una estrategia de difusién sobre las actividades del Consejo,
priorizando acuerdos tomados, asi como el seguimientoy cumplimiento de los
mismos;

Proponery asesorar al Consejo en materia de politicas, lineamientos y acciones
para el buen desempeifio de sus actividades;

Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del
Consejo, estableciendoy responsabilizandose de su sistema de administraddn
y consulta;

Proponer al Consejo Municipal la celebracién de convenios de cooperacion,
coordinacién y apoyo con entidades del sector publico y privado, asi como
universidades y organizaciones de la sociedad civil, que contribuyan a la
consecucién de los fines de la seguridad publica y del Consejo Municipal;
Promover la capacitacién de los integrantes del Consejo Municipal y demas
personal del municipio relacionado con la seguridad publica, la prevendodn
social de la violencia y la delincuenciay la participacién ciudadana;

Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica
copias certificadas de las actas de las sesiones del Consejo Municipal;

Las demas que le confieran las normas juridicas aplicables

DEL ASISTENTE

Apoyar a elaborar las actas de las sesiones;

Apovyar en el seguimiento de los Programas Municipales de Seguridad Publica
y Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion
Ciudadana;

Realizar las solicitudes para el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del
Consejo;

Realizar el Informe sobre el estado que guardan los asuntos al cargo del
Secretario Técnico del consejo Municipal de Seguridad Publica;

Apovar a realizar los expedientes de los elementos de seguridad publica para
su evaluacién ante el Centro Estatal de Control de Confianzay verificar que el
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VI

VIL

Vill.

Xl

Xl

X

|

estado de fuerza municipaly servidores publicos obligados cumplan con lo
previsto en materia de control de confianza;
Apoyar al Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Plblica ante

el Centro de Prevencidn del Delito del Secretariado Ejecutivo y coordinarse para
la ejecucién y evaluacion de programas, politicas y estrategias en la materia, asf
como proveer informacién que le sea solicitada;

Apoyaral Secretario Técnico del Consejo Municipalde Seguridad Publica enlace
ante la Direccién General de Planeacién, Seguimiento y Evaluacién del
Secretariado Ejecutivo, para la supervisién sobre el avance fisico-financiero
correspondiente al ejercicio de recursos provenientes de fondos y subsidios de
origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacién del servicio de
seguridad publica y la prevencién de la violencia y la delincuenda;

Apovyar en las sesiones y acuerdos de las Comisiones Municipales para la
Prevencién Socialde la Violenciay la Delincuencia con Participacién Ciudadana;
Apoyar al Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica con el
registro y actualizacién de la licencia colectiva para la portacion de armas de
fuego;

Apoyar al Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Pubica para
mantener en permanente actualizacién y profesionalizacién al estado de fuerza
municipal;

Apoyar al Secretario Técnico del Integrar, conservar y mantener actualizado el
archivo de los asuntos del Consejo, estableciendo y responsabilizandose de su
sistema de administracion y consulta;

Apoyar a remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica copias certificadas de las actas de las sesiones del Consejo Municipal;
Las demds que le confieran las normas juridicas aplicables
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DIRECTORIO

NOMBRE: Lucio Carlos Dela O

CARGO: Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica
DIRECCION: Camino Real S/N, Colonia Centro, Santa Ana Jilotzingo, Estado de
México C.P.54570

TELEFONO: 5511910761

NOMBRE: Maria Guadalupe Mayén Sdmano

CARGO: Asistente

DIRECCION: Camino Real S/N, Colonia Centro, Santa Ana lJilotzingo, Estado de
México C.P.54570

TELEFONO: 5520867101
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