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Jilotzingo, Estado de México
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Segundo Regidor
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Cuarto Regidor
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PRESENTACION

La Direccién Juridica, es un instrumento de la Administracion Publica Munidpal que brinda
seguridad juridica en materia administrativa y legal que permite la defensa de los intereses
del Gobierno Municipaly con ello el resguardo del patrimonio que la sociedad ha dejado
en resguardo a través de su mandato.

En este contexto, la Direccién Juridica participa activamente en la modernizacién integral
de la presente Administraciéon Publica Municipal, con el propésito de que ésta tenga
posibilidades de satisfacer las necesidades y expectativas de sus gobernados y
convertirnos en un gobierno eficiente, eficaz y sobre todo apegado a la legalidad.

En el aspecto Juridico, la modernizacion integral se circunscribe, no sélo en la apertura de
la participacion social, sino también la asesoria de esta y de los integrantes de la
Administracién Publica Munidpal que nos permita tener mejor calidad de los servicios en
el entendimiento del cuidadc y buen uso de estos y en el respeto a las normas vy
reglamentos actuales y futuros.

Ejercer las acciones juridicas necesarias para resguardar y en su caso revindicar la
propiedad del ayuntamiento cuando asi lo necesite. Promover todos los recursos, acciones
y medios de defensa idéneos que sean convenientes para los intereses del municipio, asf
como llevar acabo la representacién del ayuntamiento en los Procesos Administrativos y
judiciales en los que sea parte, en cualguier materia del derecho y en todas sus etapas
procesales, asi como el juicio de garantias, instruido por la presidenta municipal

ANTECEDENTES

Dentro de la Administracién Pdblica Municipal de Melchor Ocampo la Direccién Juridica y
Consultiva ha sufrido cambios y modificaciones a su estructura orgénica, asi como a sus
atribuciones y funciones, lo anterior derivado de una dinamica constante de cambios y
reformas en materia legal y administrativa, tendientes a crear administraciones publicas
con un enfoque humanista, asf la Direccién Juridicay Consultiva en consecuencia haido
evolucionando de acuerdo a los aspectos legales y en atencién a los diferentes Gobiemos
Municipales. Proporcionando mejores instrumentos juridicos necesarios como lo son
asesorar y orientar a las distintas dependencias y entidades de la administracion publica
municipal y sus gobernados, con la finalidad de brindar certeza y legalidad a los
procedimientos administrativos y los actos generados por estos, tramitar la defensa de los
intereses de la autoridad municipal ante los érganos administrativos y judiciales en los que
se desarrollan los conflictos de interés en los que el ayuntamiento sea parte y brindar
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asesorfa juridicaala poblacién que asf lo requiera, en aquellos asuntos de cardcter familiar,
civil, mercantil, penal, laboral, en los que sea necesario.

MISION

Representar legalmente a la persona titular del Poder Ejecutivo Municipal, en los juicios en
que sean parte, proporcionary coordinar la asesoria en materia juridica y consultiva a las
dependencias y organismos auxiliares del del H. Ayuntamiento de Jilotzingo.

Impulsar las politicas de promocién, defensa, respeto y proteccién de los Derechos
Humanos en el ambito de la Administracién PUblica munidpal, regido por los principios de
legalidad, igualdad, equidad y justicia,

VISION

Direccién Juridica del H. Ayuntamiento de lilotzingo es referente institucional por procurar
la estabilidad, la constitucionalidady legalidad de los actos juridicos de la persona titular
del Poder Ejecutivo Municipal al ser garante de derechos, asi como respaldar a las
dependencias de la Administracion Publica Municipal en la actualizacién y mejora del
marco juridico aplicable.

Garantizary promover el respeto y proteccion de los Derechos Humanos y el acceso a la
justicia de las vy los jilotzinguenses.

VALORES

Confianza
Entendemos que la relacidn cliente/abogado se fundamenta en la confianza y exige de éste
una conducta profesionalintegra, honrada, veraz y diligente.

Compromiso
Tenemos la capacidad y voluntad de orientar los propios intereses y conductas

profesionales hacia las necesidades, pricridades y objetivos del cliente,

Transparencia

Manual de organizacion de la Direccidn Juridica

/lo




/

./

OO

Somos totalmente claros tanto a la hora de explicar la situacién jurfdica como sus posibles
soluciones a nuestros clientes. Creemos que es vital que el cliente entienda nuestro
razonamientoy los conceptos jurfdicos que se manejan

BASE LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México

Ley Orgdnica Munidpal

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Munidpios
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Munidpios
Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios

Cddigo Civil del Estado de México

Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de México

Cdédigo Administrativo del Estado de México

Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Bando Municipal

v Vv

Y

Y V.V Y V V V V VY

ATRIBUCIONES

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Titulo Quinto - De los Estados de la Federacién y de la Ciudad de México
Articulo 115, fracciones |y Il
Articulo 115. Los estados adoptarédn, para su régimen interior, la forma de gobiemo
republicano, representativo, democrético, laico y popular, teniendo como base de su
division territorialy de su organizacién politica y administrativa, elmunicipiolibre, conforme
a las bases siguientes:
I. Cada Municipio seréd gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa,
integrado porun presidente o Presidenta Municipaly elnimeroderegidurfasy sindicaturas
que la ley determine, de conformidad con el principio de paridad. La competencia que esta
Constitucién otorga al gobierno municipal se ejercerd por el Ayuntamiento de manera
exclusiva y no habrad autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.
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Las Constituciones de los estados deberdn establecer la eleccidén consecutiva para el
mismo cargo de presidentes municipales, regidores y sindicos, por un periodo adicional,
siemprey cuandoel periodo delmandatode los ayuntamientosnosea superior atres afos.
La postulacién sélo podrd ser realizada por el mismo partido o por cualquiera de los
partidos integrantes de la coalicién que lo hubieren postulado, salvo que hayan renundado
o perdido su militancia antes de la mitad de su mandato.

Las Legislaturas locales, por acuerdo de las dos terceras partes de sus integrantes, podran
suspender ayuntamientos, declarar que éstos han desaparecido y suspender o revocar el
mandato a alguno de sus miembros, por alguna de las causas graves que la ley local

prevenga, siempre y cuando sus miembros hayan tenido oportunidad suficiente para rendir
las pruebas y hacer los alegatos que a su juicio convengan.

Si alguno de los miembros dejare de desempefar su cargo, serd sustituido por su suplente,
o se procederd segln lodisponga la ley.

En caso de declararse desaparecido un Ayuntamiento o por renuncia o falta absoluta de la
mayoria de sus miembros, si conforme a la ley no procede que entren en funciones los
suplentes ni que se celebren nuevas elecciones, las legislaturas de los Estados designaran
de entre los vecinos a los Concejos Municipales que concluirédn los periodos respectivos;
estos Concejos estaran integrados por el nimero de miembros que determine la ley,
guienes deberan cumplir los requisitos de elegibilidad establecidos para los regidores;

Il. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejardn su patrimonio
conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia
municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policiay
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observanda
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competenciay aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

El objeto de las leyes a que se refiere el parrafo anterior serd establecer:

a) Las bases generales de la administracién publica municipal y del procedimiento
administrativo, incluyendo los medios de impugnacion y los érganos para dirimir las
controversias entre dicha administracién y los particulares, con sujecién a los principios de
igualdad, publicidad, audiencia y legalidad;

b) Los casos en que se requiera el acuerdo de las dos terceras partes de los miembros de
los ayuntamientos para dictar resoluciones que afecten el patrimonio inmobiliario
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municipal o para celebrar actos o convenios que comprometan al Municipio por un plazo
mayor al periodo del Ayuntamiento;

¢) Las normas de aplicacidon general para celebrar los convenios a que se refieren tanto las
fracciones Il y IV de este articulo, como el segundo parrafo de la fraccidn VIl del articulo
116 de esta Constitucidn;

d) Elprocedimientoy condiciones para que el gobiernoestatalasuma una funcién o servicio
municipal cuando, al no existir el convenio correspondiente, la legislatura estatal considere
que el municipio de que se trate esté imposibilitado para ejercerlos o prestarlos; en este
caso, sera necesaria solicitud previa del ayuntamiento respectivo, aprobada por cuando
menos las dos terceras partes de sus integrantes;y

e) Las disposiciones aplicables en aguellos municipios que no cuenten con los bandoso
reglamentos correspondientes.

Las legislaturas estatales emitirdn las normas que establezcan los procedimientos
mediante los cuales se resolveran los conflictos que se presenten entre los municipios y el
gobierno del estado, o entre aquéllos, con motivo de los actos derivados de los incisos ¢) y
d) anteriores;

» Constituciéndel Estado Libre y Soberano de México
CAPITULO TERCERO De las Atribuciones de los Ayuntamientos
Articulos 122, 123, 124, 126, 128 fraccién V

Articulo 122.- Los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones gue establecen
la Constitucion Federal, esta Constitucidn, y demas disposiciones legales aplicables.

Los municipios tendran a su cargo las funciones y servicios piblicos que sefiala la fraccidn
Ill del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Los municipios ejercerdn las facultades sefialadas en la Constitucién General de la
Reptblica, de manera coordinada con el Gobierno del Estado, de acuerdo con los planesy
programasfederales, estatales, regionalesy metropolitanos a que se refiere el articulo 139
de este crdenamiento.

Articulo 123.- Los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempefiardn
facultades normativas, para el régimen de gobierno y administracién del Municipio, asi
como lo relacionado al Sistema Municipal Anticorrupcién y funciones de inspecdén,
concernientes al cumplimiento de las disposiciones de observancia general aplicables. En
la designacién de los cargos de direccién de la administracién publica municipal se
observara el principio de igualdad y equidad de género.

Articulo 124.- Los ayuntamientos expediran el Bando Municipal, que serd promulgado y
publicadoel 5 de febrero de cadaafio; los reglamentos;y todas las normas necesariaspara
su organizacién y funcionamiento, conforme a las previsiones de la Constitucién General
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de la Republica, de la presente Constitucidn, de la Ley Orgénica Municipal y demas
ordenamientos aplicables.

En caso de no promulgarse un nuevo bando municipal el dia sefialado, se publicard y
observara el inmediato anterior.

Articulo 128.- Son atribuciones de las presidentas o presidentes municipales:

V. Asumir la representacién juridica del Municipio, conforme a la ley respectiva;

x

» Ley Organica Municipal

Titulo | - Del Municipio

Capitulo Primero - Disposiciones Generales

Articulos 1, 2,3

Articulo 1.- Esta Ley es de interés publico y tiene por objeto regular las bases para la
integracion y organizacion del territorio, la poblacion, el gobierno y la administracion
publica municipales.

Elmunicipiolibreesla base de la divisidn territorialy de la org anizacién politica del Estado,
investido de personalidad juridica propia, integrado por una comunidad establecida en un
territorio, con un gobierno auténomo en su régimen interiory en la administracién de su
hacienda publica, en términos del Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Articulo 2.- Las autoridades municipales tienen las atribuciones que les sefialen los
ordenamientos federales, locales y municipalesy las derivadas de los convenios que se
celebren con el Gobiernc del Estado o con otros municipios.

Articulo 3.- Los municipios del Estado regularén su funcionamiento de conformidad con lo
que establece esta Ley, los Bandos municipales, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables

Titulo Il - De los Ayuntamientos

Capitulo Tercero - Atribuciones de los Ayuntamientos

Articulo 31, fraccién IX

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

IX. Crear las unidades administrativas necesarias para el adecuado funcionamiento de la
administracién publica munidpal y para la eficaz prestacion de los servicios publicos;

Titulo 1l - De las Atribuciones de los Miembros del Ayuntamiento, sus Comisiones,
Autoridades Auxiliares y Organos de Participacién Ciudadana

Capitulo Primero - De Los Presidentes Municipales

Articulo 48, fraccién IV
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Articulo 48.- La persona titular de la presidencia municipal tiene las siguientes
atribuciones:
IV.- Asumir la representacion juridica del Municipioy del ayuntamiento, asi como de las

dependencias de la Administracién Publica Municipal, en los litigios en que este sea parte.

» Bando Municipal
Titulo Octavo — Funciones del Ayuntamiento
Capitulo X - De la Direccidén Juridica

Articulo 105. La Direccién de Juridico, como area especializada en Derecho, dara asistencia
legal al H. Ayuntamiento, asi como a todas y cada una de las Areas que integran la
Administracién Pudblica Municipal, incluyendo a los organismos descentralizados,
validando los procedimientos administrativos que la instauren. De igual forma, revisard y
validard los contratos y convenios celebrados por cualquier autoridad administrativay
analizard las leyes, reglamentos y demés disposiciones legales de la aplicacién municipal,
para coadyuvar en la elaboracién de anteproyectos de iniciativas y propuestas para el
mejoramiento de la Administracién Municipal.

ESTRUCTURA ORGANICA

01 - Directorde area

01.1 - Asistente Administrativo

ORGANIGRAMA
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FUNCIONES

DIRECTOR DE AREA

OBIJETIVO

Otorgar certeza juridica a los actos dimanados del H. Ayuntamiento Constitucional de
Jilotzingo y de la Presidenta Municipal, as/ como de las unidades que forman parte de la
Administracién Publica Municipal, ademas de fortalecer una cultura de paz entre los
ciudadanos, a través de métodos alternativos de solucién de conflictos.

FUNCIONES

VI

VII.

VIl

Delegar a cada una de las coordinaciones los asuntos concernientes a la rama del
Derecho que le corresponda.

Analizar las leyes, reglamentos y acuerdos publicados.

Prestar a los habitantes de la Demarcacion Territorial, los servicios de asesoria
Juridicas de caracter gratuito en las materias de Derecho Laboral, Civil, Penal y
Administrativo.

Brindar asesorfa juridica a las dependencias y entidades de la Administradén
Publica Municipal.

Tramitar la defensa de los asuntos judiciales en los que la autoridad municipal sea
parte. Dar seguimiento a los diversos procesos, dentro del &mbito de las funciones,
atribuciones y facultades a las distintas dependencias administrativas.
Representar al C. Presidenta Municipal, al H. Ayuntamiento o a las dreas de la
Administracién Publica Municipal, en los asuntos que asf se requieran.

Revisary validar a través de un razonamiento légico-juridico, y en coordinacién con
las demds unidades administrativas, proyectos de reformas, adiciones vy
derogaciones a las distintas Leyes y Reglamentos, permitiendo asi, revisar
continuamente los sistemas, métodos y procedimientosde trabajo que se requieran
para optimizar la organizacion y estructura administrativaacorde a los programas
de Gobierno Municipal dentro del Marco Juridico vigente.

Actuar como 6rgano de consulta para el mejor desemperio de las acciones del
Gobierno Municipal de acuerdo a las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos,
Circulares, Resoluciones y Tesis Jurisprudenciales, asi como otras disposiciones
juridicas, relacionadas con el ambito de su competencia.

Proponer reformas, adiciones, derogaciones o creacién de nuevos ordenamientos
de caracter municipal para el mejor funcionamiento de la Administracién Plblica
Municipal.
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XII.
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XV,

XV.
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Instrumentar y proponer reuniones periddicas con las diversas unidades
administrativas de la Direccién Juridica, con el objeto de dar seguimiento y acordar
sobre el procedimiento idéneo para la resolucion de los mismos.

Validar estudios especiales y emitir opinidn juridica en apoyo a la toma de
decisiones de las distintas unidades administrativas.

Coordinar y mantener actualizada la informacién en materia juridica.

Coordinar e integrar los instrumentos legales, para una debida defensa juridica
adecuada, a través de los poderes notariales requeridos para tal efecto.

Vigilarel adecuadofuncionamientode las dreas que componen la Direccidn Juridica
y Consultiva.

Desarrollar ademastodasaquellas funciones que resulten inherentes a sus dmbitos
de competencia, asl como aguellas que le sean encomendadas por el Ejecutivo
Municipal.

DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Elaboracidén de oficios, escritos y promociones.

Il.  Recepciony organizacién de oficios.
[Il.  Archivode Expedientes

Manual
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DIRECTORIO

NOMBRE: Lic. Ignacio Mejia Hernandez

CARGO: Director del Area Jurfdica

DIRECCION: Camino Real S/N, Colonia Centro, Santa Ana Jilotzingo, Estado de
México C.P. 54570

TELEFONO: 56 1451 4891
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APROBADO POR EL H. CABILDO DE JILOTZINGO EN LA SEXAGESIMA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA
CON FECHA 17 DE OCTUBRE DEL 2024.
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