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PRESENTACION

La Direccion de Desarrollo Econdmico del municipio de Jilotzingo es la encargada de contribuir y
fomentar el desarrollo econémico, comercial, como el fomento al empleo en el municipio, e
incrementar los niveles de competitividad y promocién turistica. Una estrategia a seguir consiste en
documentar el quehacer institucional de las unidades econdmicas, en tal sentido se hace evidente
la necesidad de contar con un programa de elaboracidn y actualizacidn constante sobre los métodos
y procedimientos de la Administracion Publica Municipal, que permita identificar, evaluar y corregir
desviaciones de los programas.

Para lograr lo anterior, es necesaria la planificacion y el disefio de politicas, asi como la
implementacion de acciones encaminadas a erradicar la marginalidad y la pobreza para garantizar
el bienestar y la prosperidad acorde con la vocacién productiva del municipio.

Por ello, la finalidad de desarrollar un manual de organizacion en la Direccion de Desarrollo
Econdmico de Jilotzingo es dar a conocer las politicas, programas y lineas de accion a realizar para
lograr el crecimiento econémico municipal.

En el presente Manual de Organizacion, se identifican y dan a conocer las funciones que
corresponde realizar a la Direccion de Desarrollo Econémico; cuyo propdsito principal es ser una
herramienta de consulta diaria para facilitar el conocimiento y desempefio de funciones de los
servidores publicos, y con ello tener una mayor certidumbre en el desempefio de las actividades y
la adecuada coordinacién entre las areas.

ANTECEDENTES

Los ayuntamientos tienen la atribucién de otorgar licencias y permisos para el funcionamiento de
las unidades economias, lo anterior basado en el articulo 96 quater de la ley organica municipal del
estado de México, en el cual se menciona que para que los Ayuntamientos en el cual se menciona
que los ayuntamientos contaran con un drea denominada Direccion de Desarrollo Econdmico
Municipal o equivalente, para llevar a cabo la coordinacién interinstitucional de las dependencias
municipales a las que corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para el
funcionamiento de tales dreas o establecimientos, a su vez verificar que se cumplan las

disposiciones legales correspondientes.

Es importante mencionar que, para ocupar el cargo de Director de Desarrollo Econdmico, el titular
debe cumplir con lo establecido en el articulo 32 de la ley organica municipal del estado de México,
dicho ordenamiento indica que se debe contar con el grado académico correspondiente y su
certificacién ante el Instituto Hacendario del Estado de México, entre otros.
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MISION

Establecer acciones que permitan detonar el desarrollo econdmico del municipio, fortaleciendo las
unidades econdmicas a través de capacitacion, ademas promover empleos que satisfagan las
necesidades de los Jilotzinguenses y que permitan elevar la competitividad y la calidad de vida de
la poblacién. Todo lo anterior mediante el aprovechamiento responsable de los recursos
econdmicos, naturales, humanos y sociales con que contamos.

VISION

Ser la dependencia en la que la sociedad se pueda presentar con la seguridad de encontrar
resultados positivos a sus necesidades; fomentar y proponer el desarrollo integral de la Direccién
de Desarrollo Econdmico del Municipio, mediante el impulso de los factores econdmicos,
actividades productivas, y se traduzca en nuevos y mejores empleos, apoyando la productividad,
calidad y competitividad de los sectores comerciales, y de servicios turisticos; que conlleve a un
verdadero desarrollo integral, con la finalidad de que los Jilotzinguenses puedan acceder a los
beneficios de un desarrollo armonioso con su comunidad.

VALORES

Humildad
El personal adscrito a esta Direccidn actta con actitud sensible y solidaria, de respeto y apoyo a la
sociedad.

Responsabilidad
Cumplimos con la maxima diligencia en el servicio que nos ha sido encomendado.

Lealtad
Nosotros como servidores publicos aceptamos los vinculos implicitos en su adhesiéon a la

Administracion a la que pertenecemos, de tal modo que se refuerza y protege el trabajo cotidiano
y el conjunto de valores que esta representa.

BASE LEGAL

e Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Manual de organizacién de Desarrollo Econémico




0 W Q 1]

Ley Organica Municipal del Estado de México

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México

Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México
Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
Codigo Financiero del estado de México y Municipios

Bando Municipal de Jilotzingo Estado de México 2023

ATRIBUCIONES

VL.

Vil.

VIiI.

Xl.
XI1.

XIL.

XIv.

Proponer a la presidenta Municipal, las politicas y programas relativos al fomento
de las actividades industriales, comerciales y de prestacion de servicios.

Dirigir, controlar y coordinar la ejecuciéon de programas de fomento y promocion
econdmica para el desarrollo del Municipio;

Impulsar el establecimiento ordenado de la pequefia y mediana industria, asi como
las fuentes de creacion de empleos;

Organizar, promover y coordinar las actividades tendentes al logro de un
aprovechamiento dptimo de los recursos turisticos para lo cual dirigira, coordinara
y controlard la ejecucion de los programas de fomento y promocién turistica y
artesanal en el municipio;

Ser 6rgano de consulta y asesoria en materia de desarrollo econémico, de entidades
publicas y privadas;

Asesorar técnicamente a los sectores, publico, social y privado en el establecimiento de
nuevas industrias y centros comerciales o en la ejecucién de proyectos productivos;
Apoyar la creacién y desarrollo de agroindustrias en el municipio e impulsar la industria
rural;

Promover la realizacion de ferias, exposiciones y congresos industriales; comerciales y de
prestacion de servicios;

Promover y proponer el establecimiento de medidas para el fomento y proteccion de los
productores en el municipio;

Organizar y fomentar la produccién artesanal en el municipio, vigilando que su
comercializacién se realice en términos justos para los artesanos;

Crear, actualizar y difundir los atractivos y servicios turisticos del municipio;

Promover, operar y controlar el Sistema Municipal de Empleo, actualizando las vacantes
ofertadas por empleadores.

Las demds que se determinan en este reglamento, que acuerde el Ayuntamiento o le
encomiende la Presidenta Municipal.

Implementar estrategias e iniciativas en materia de mercados, tianguis, comercio formal
que los regulen a fin de incrementar la actividad econémica del Municipio.
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XV.  Vigilar y regular el comercio en via publica, ademés de ordenar las actividades que de esta
actividad resulten.

XVI.  Proponer al Cabildo y a la Presidenta Municipal, en el ambito de su competencia, las
politicas en materia de Desarrollo Econdmico, Industria y Comercio.
XVIl.  Participar en la Planeacion de politicas, programas y acciones sobre desarrollo econémico y
comercial en el Municipio establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo.
XVIIIl.  Las demds que le confieren otras disposiciones legales, la Presidenta, el Cabildo y las que

reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que suscriban con
entidades pubicas.

ESTRUCTURA ORGANICA

1. DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
2. COORDINADOR DE NORMATIVIDAD
3. COORDINADOR DE TURISMO

ORGANIGRAMA

DIRECCION DE
DESARROLLO
ECONOMICO

i
[ ) |

X

\
1

COORDINACION
DE
NORMATIVIDAD

COORDINACION
DE TURISMO

SECRETARIA | | SECRETARIA
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FUNCIONES

LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

Objetivo:

Establecer las bases para fomentar las actividades econdmicas, la atraccion de inversiones
productivas, fortalecer y aumentar el empleo, promover la cultura emprendedora; asi como
incorporar la tecnologia y la innovacion en los procesos productivos para el desarrollo de actividades
de mayor valor agregado en el marco de un desarrollo integral arménico, sostenible, sustentable y
de equilibrio en el municipio.

Funciones

1. Disefiar y promover politicas que generen inversiones productivas y empleos bien
remunerados dentro del municipio;

2. Promover programas de simplificacién, desregulacion y transparencia administrativa para
facilitar la actividad econdmica en el municipio de Jilotzingo;

3, Emitir los Dictamenes de Giro Municipales a través de las resoluciones y autorizaciones
llevadas a cabo por el Comité Municipal de Dictamen de Giro.

4. Promover las vacantes de empleo disponibles dentro del municipio a través de la bolsa
municipal del empleo.

5. Promover la capacitacion para el autoempleo.

6. Impulsar la simplificacién de tramites y reduccién de plazos para el otorgamiento de
permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal, de conformidad con la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de Fomento
Econdmico del Estado de México, la Ley que crea la Comisidn de Factibilidad del Estado de
Meéxico, la Ley de Mejora Regulatoria y sus respectivos reglamentos y demas disposiciones
juridicas aplicables;

7. Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de México en
coordinacion con los distintos 6rdenes de Gobierno en los términos que establece la Ley de
la materia;

8. En los casos en gue no se haya celebrado convenio de coordinacién para la unidad
econdmica del Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de México en el
municipio, se debera establecer y operar una ventanilla Gnica que brinde orientacion,

11
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17-

18.

asesoria y gestion a los particulares respecto de los trdmites requeridos para la instalacion,
apertura, operacion y ampliacién de nuevos negocios que no generen impacto urbano;
Promover y difundir, dentro y fuera del Municipio las ventajas competitivas que se ofrecen
en la localidad a la inversién productiva, en foros estatales, nacionales e internacionales;
Promover la capacitacién, tanto del sector empresarial como del sector laboral, en
coordinacién con instituciones y organismos publicos y privados, para alcanzar mejores
niveles de productividad y calidad de la base empresarial instalada en el Municipio, asi como
difundir los resultados y efectos de dicha capacitacion;

Fomentar la creacién de cadenas productivas entre micro, pequefios y medianos
empresarios, con los grandes empresarios;

Difundir la actividad artesanal a través de la organizacion del sector, capacitacién de sus
integrantes y su participacion en ferias y foros, que incentive la comercializacién de los
productos;

Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios del Municipio;
Fomentar la comercializacién de productos hechos en el Municipio en mercados nacionales
e internacionales;

Auxiliar a la Presidenta Municipal en la coordinacion con las dependencias del Ejecutivo
Estatal que son responsables del fomento econdmico en los términos que sefiale la Ley de
la materia;

Conducir la coordinacidn interinstitucional de las dependencias municipales a las que
corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la apertura y
funcionamiento de unidades econémicas;

Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Econdmicas de los permisos o
licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades econémicas respectivas;

Las demads que le confieran la Presidenta Municipal y las disposiciones aplicables.

COORDINACION DE NORMATIVIDAD

Llevar a cabo las acciones de regulacién de la actividad comercial y de servicios en vias y areas
publicas, bienes de dominio publico y lugares de uso comun, asi como de los espectaculos y
diversiones publicas, mediante la autorizacion y otorgamiento de permisos temporales de
funcionamiento; asi como coordinar con las dependencias municipales competentes la ejecucion de
los acuerdos de reubicacién y ordenamiento del comercio en tianguis y via publica, autorizar la
colocacién y distribucién de anuncios y publicidad diversa, asi como los permisos de filmacion
dentro del municipio de lJilotzingo.

Funciones

1

Recibir, revisar y determinar la autorizacion de las solicitudes de permisos para realizar
eventos publicos de bajo riesgo (bailes populares, obras de teatro, culturales, musicales,
circos sin uso de animales, juegos mecanicos y puestos de feria; eventos deportivos,

12
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12.

13.
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Q

funciones de box, lucha libre, automovilismo, etc.) en los términos que establece el articulo
40 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Recibir, revisar y determinar la autorizacién de las solicitudes de permisos para difundir de
manera temporal o eventual, la actividad comercial, industrial, de espectéculo o de servicio
que se desarrollen dentro del Municipio (colocacion de mantas, pendones, distribucion de
folletos, volantes, tripticos, pinta de bardas, perifoneo).

Recibir, revisar y determinar la autorizacion de las solicitudes de permisos para el ejercicio
del comercio de temporada que por tradicion, usos y costumbres se lleva a cabo en el
Municipio;

Integrar, registrar, actualizar y resguardar el padron de comerciantes de via publica.
Entregar al contribuyente la orden de pago del permiso autorizado, canalizandolo a la
Tesoreria, a fin de realizar el cobro de las recaudaciones municipales;

Revisar los expedientes dados de alta, cambios, revalidacion o baja del comercio fijo y
semifijo.

Documentar, integrar, expedir y/o renovar los permisos para ejercer el comercio en via
publica, de acuerdo a lo establecido en la normatividad aplicable, ademas de contar con el
expediente correspondiente y llevar su control; » Convocar, agendar y coordinar reuniones
de trabajo con lideres (sas), las y los comerciantes y los y las servidores (as) publicos (as)
municipales para la solucidon de conflictos derivados de la actividad comercial;

Recibir, revisar y analizar la procedencia e integrar los expedientes para el alta, cambios,
revalidacion o baja de las licencias de funcionamiento de establecimientos comerciales,
industriales y de servicios;

Autorizar junto con la Direccidon de Desarrollo Econdmico las solicitudes de licencias de
funcionamiento para el alta, baja y cambios de actividades de establecimientos comerciales,
industriales y de servicios;

Registrar y notificar conforme a la normatividad vigente a las y los solicitantes de las
licencias de funcionamiento, en su caso, sobre la negativa de su expedicién, o de las
irregularidades desencontradas para que sean subsanadas;

Elaborar y presentar un informe diario a la Direccién de Desarrollo Econémico sobre el
nimero de solicitudes ingresadas y el total de licencias expedidas, asi como de las
modificaciones o bajas realizadas;

Administrar, organizar y resguardar el archivo del departamento, en lo relativo a los
expedientes de licencias de funcionamiento, asi como su depuracién anual conforme a lo
establecido en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Planear, programar y realizar las acciones correspondientes a la revalidacion de las licencias
de funcionamiento, observando la normatividad aplicable;

Desarrollar demas funciones inherentes al area de su competencia.
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OBIJETIVO:

Fomentar el desarrollo del sector turismo dentro del territorio municipal de Jilotzingo, a través
de la implementacion de planes y programas que ayuden con la formalidad de este sector y que
permitan el desarrollo de esta actividad como una propuesta para ser una de las actividades
mds relevantes de nuestro municipio, asi como la vinculaciéon con dependencias internas y
externas a nivel Municipal, Estatal y Federal en diferentes rubros, asi como con empresarios en
el area turistica en busca de recursos para el logro de proyectos encaminados al desarrollo del
turismo en el municipio, ademas de ser el Enlace permanente con la Sub-Secretaria de Turismo
del Estado de México, para llevar a caho las acciones que se requieran en cuanto a capacitacion,
promocion y difusidn del municipio de lJilotzingo en el rubro de turismo y vincular con la
Secretaria de Turismo Federal para buscar programas y proyectos de inversion turistica para el
municipio de Jilotzingo.

Funciones

1. Planear, organizar y ejecutar, el fomento y desarrollo turistico, de las actividades turisticas
en sus diferentes rubros existentes dentro del municipio, en coordinacién con las
dependencias, entidades y organismos de los sectores: publico, social y privado.

2. En coordinacién con las dependencias federales y estatales, asociaciones empresariales,
instituciones de educacién y empresarios del sector, impulsar el establecimiento de un
Programa de Impulso a la Competitividad del sector turistico.

3. Creacién de un censo de establecimientos de prestadores de servicios turisticos municipales
de Jilotzingo, Estado de México.

4. Establecer las Acciones y lineamientos que conduzcan a alcanzar las metas en la promocién
y difusidn turistica.

5. Promover la participacién de los sectores social y privado en el proceso de planeacion
turistica;

6. Coordinar los cursos de capacitacidn, conferencias y congresos en materia turistica;

7. Realizar eventos de promocién turisticos que apoyen a la promocién y difusién del
municipio de Jilotzingo.

8. Gestionar apoyos y capacitaciones constantes para lograr el desarrollo de la adecuada
atencién turistica en el municipio tanto de prestadores de servicios como del publico en
general.

9. Generar estrategias para la promocion de la cultura turistica dentro del municipio.

10. Desarrollar demas funciones inherentes al area de su competencia.
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DIRECTORIO

NOMBRE: Gustavo Déciga Ruiz

CARGO: Director de Desarrollo Econémico.

DIRECCION: Camino Real S/N, Colonia Centro, Santa Ana Jilotzingo, Estado de México C.P.
54570

TELEFONO: 55 89969026
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VALIDACION

SUPERVISO

LIC. MARIA FERNANDA JERONIMO %
ENCARGADA DE DESPACHO AREA DE Ui

i

' ‘E—Lsoﬁﬂgo 4
C. DIINA FABIOLAYASSO CR
ORDINADORA GENERAL MUNICIPAL Qs,w.lpn/
REGULATORIA

APROBADO POR EL H. CABILDO DE JILOTZINGO EN LA SEXAGESIMA TERCERA SESION
EXTRAORDINARIA CON FECHA 17 DE OCTUBRE DEL 2024.
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