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EXPOSICION DE MOTIVOS

Se integra el presente Reglamento Interno de la Direccién de Obras Publicas, del H. Ayuntamiento
de Jilotzingo de conformidad a las atribuciones previstas para los ayuntamientos y presidente
municipal en los articulos 31, fraccion I; 48, fraccion Ill; 86 y 89 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; y las consideradas para los titulares de las dependencias y organismos de la
administracion municipal de Jilotzingo.

Con el prop6sito de identificar el nivel de responsabilidades que asumen las y los servidores publicos
de la administracion publica municipal de Jilotzingo, se realiz6 una consulta de las disposiciones
juridicas que aplican en el ambito municipal, donde se consignan las atribuciones y funcionalidad de
las unidades administrativas; igualmente revisamos con personal de la dependencia los
procedimientos de trabajo y organizacionales.

En consecuencia, de lo anterior, se realizé la actualizacion del Reglamento Interno de esta Direccion
de Obras Publicas, con una estructura de organizacién moderna y eficiente, en el contexto de una
gestion basada en resultados, éste precisa las funciones que deben realizar las unidades
administrativas; define responsabilidades, prevé la duplicidad de las funciones; y sirve de guia y
orientacién para quienes desean conocer la funcionalidad de la Direccién de Obras Publicas.

MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

La Direccion de Obras Publicas, tendra atribuciones con fundamento en los reglamentos y leyes
que se deberan de ejercer durante cada una de las actividades a realizar, que se enlistan a
continuacion:

Federal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Estatal

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México

e (Cddigo Financiero del Estado y Municipios, Ley Organica Municipal, ley de planeacion del
gobierno del Estado de México y libro quinto y su reglamento del cédigo administrativo del
Estado de México y Reglamento de la Administracion.

Reglamento del Libro Décimo Segundo.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma y su Reglamento.

Manuales de Operacion y Lineamientos de acuerdo con los recursos asignados.

Libro Décimo Segundo del Cddigo Administrativo del Estado de México.

Municipal

e Bando Municipal Vigente del Municipio de Jilotzingo
e Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Jilotzingo

e Contraloria Municipal de Jilotzingo
P et W e, 3
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TiTULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
De la Competencia y Organizacién de la Direccion de Obras Publicas.

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene como objeto regular las funciones, atribuciones,
obligaciones, derechos y procedimientos del Area de Obras Publicas del Ayuntamiento de Jilotzingo
Estado de México, a fin de garantizar la transparencia, eficiencia y eficacia en la planeacion,
ejecucion, supervision y control de las obras publicas municipales.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:
l. Municipio. — El Municipio de Jilotzingo, Estado de México.

II.  Ayuntamiento. — El érgano de gobierno del Municipio de Jilotzingo, Estado de México, de
eleccion popular directa, integrado por un Presidente Municipal, un Sindico y seis
Regidores.

II. Direccion. — La Direccion de Obras Publicas del H. Ayuntamiento Constitucional de
Jilotzingo, Estado de México.

V. Administraciéon Publica Municipal. — El conjunto de dependencias y entidades que
integran la Administracion Publica Municipal, tanto centralizada como descentralizada.

V. Dependencias. — Los 6rganos administrativos que forman parte de la Administracion
Publica Municipal Centralizada, como la Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria y Finanzas,
Direcciones Generales, Unidades de Coordinacion y Apoyo, u otras establecidas en el
Reglamento Organico Municipal.

VI. Manual de Organizacién. — Documento que contiene las atribuciones, funciones,
estructura y niveles jerarquicos de los servidores publicos adscritos al area de Obras
Publicas, precisando grados de responsabilidad y coordinacion.

VII. Manual de Procedimientos. — Documento metddico y sistematico que sefala los pasos y
operaciones que deben seguirse para la correcta realizacion de las funciones de la Direccion
de Obras Publicas, contemplando la participacién de areas auxiliares, formularios,
autorizaciones y documentos a utilizar, garantizando el cumplimiento del marco juridico
aplicable.

VIII. Reglamento. — El Reglamento Interno de la Direccion de Obras Publicas del H.
Ayuntamiento Constitucional de Jilotzingo, Estado de México.

IX. Servidor Publico. — Toda persona adscrita a la Direccion de Obras Publicas, que
desempeiie un cargo, empleo o comision.

X. Procedimiento Administrativo. — Serie de tramites realizados por la Administracion
Publica Municipal con la finalidad de producir y, en su caso, ejecutar un acto administrativo.

E:B?."c"o‘ é pMEchor !

Tel: 55 8996 9101 | 55 8996 9100

Plaza Principal No. 1, Santa Ana, Jilotzingo,
Estado de México, C.P. 54570




ilotzingo

H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Jilotzingo, Estado de México

“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

Articulo 3.- Las disposiciones de este Reglamento son aplicables a todos los servidores publicos
adscritos a la Direccidon de Obras Publicas, asi como a contratistas, proveedores y colaboradores
que participen en la planeacion, ejecucion o supervisién de obras publicas en el Municipio de
Jilotzingo.

Articulo 4.- Los servidores publicos adscritos a la Direcciéon de Obras Publicas tendran las
atribuciones que les confieran los ordenamientos federales, estatales y municipales, asi como
aquellas derivadas de convenios celebrados con instancias gubernamentales u organismos
competentes, de conformidad con la normatividad vigente.

CAPIiTULO Il
De la Competencia y Organizacion de la Direccion de Obras Publicas

Articulo 5.- La Direccion General de Obras Publicas es una Dependencia de la Administracion
Publica Centralizada del H. Ayuntamiento Constitucional de Jilotzingo, Estado de México, y tiene a
su cargo el despacho de los asuntos que le competen conforme a este Reglamento, al Reglamento
Organico Municipal y a las demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 6.- La Direccion General de Obras Publicas se regira bajo criterios de racionalidad,
eficiencia y disciplina presupuestal. Para tal efecto, debera formular anualmente su proyecto de
presupuesto con base en su Programa Operativo Anual y el respectivo calendario de gasto, en
los términos de la normatividad vigente.

Articulo 7.- El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos de competencia de la
Direcciéon General corresponden originalmente a su Titular, quien podra delegar sus facultades en
los servidores publicos subalternos para la mejor atencion y despacho de los asuntos, sin perjuicio
de ejercerlas directamente, salvo aquellas que por disposicién de ley sean indelegables.

Articulo 8.- Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion General de Obras Publicas contara
con la siguiente estructura organica:

I Director(a) de Obras Publicas. — Responsable maximo del area.
Il. Subdireccion de Obras Publicas. — Apoya y sustituye al Director(a) en sus funciones.

II. Jefatura del Departamento de Planeacién y Proyectos. — Responsable de planear las
obras publicas municipales con base en el presupuesto anual autorizado.

V. Jefatura del Departamento de Ejecuciéon y Supervision. — Encargada de coordinar la
ejecucion de obras y su adecuada supervision técnica.

V. Supervisién de Obras. — Verifica en campo el cumplimiento de los trabajos conforme a los
proyectos aprobados.

VI. Técnicos(as) y Auxiliares. — Apoyan en actividades técnicas, administrativas y operativas.

VII. Operadores. — Encargados de la conduccién y operacion de maquinaria y equipo asignado

(camiones, retroexcavadoras y otros).
GOBIERNO DEL y 5
» ESTADODE
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TiTULO SEGUNDO

DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LA DIRECCION Y
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS A LA DIRECCION

Capitulo |
De la Persona Titular de la Direccion de Obras Publicas.

Articulo 9.- Corresponde al Director(a) General de Obras Publicas, en materia de planeacion y
programacion de obras:

. Garantizar que las obras publicas se realicen en funcién del interés publico y conforme a la
planeacién del gasto.

Il. Formular y proponer el Programa Anual de Obra Publica y Servicios Relacionados,
alinedndolo con los objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo Municipal.

M. Coordinarse con dependencias municipales, estatales y federales para integrar proyectos en
los planes de desarrollo y programas de inversion.

V. Evaluar la viabilidad técnica, financiera y social de los proyectos antes de su ejecucion.

Articulo 10.- Corresponde al Director(a) General de Obras Publicas, en materia de procedimientos
de contratacion:

. Supervisar que las contrataciones de obras y servicios relacionados se realicen mediante
licitacion publica, invitacion restringida o adjudicacion directa, conforme a la normatividad
aplicable.

Il. Asegurar que los procesos de licitaciéon se lleven a cabo bajo los principios de legalidad,
transparencia, economia, imparcialidad y eficiencia.

M. Participar en la elaboracién de bases, convocatorias, contratos y fallos relacionados con las
contrataciones de obra publica.

V. Garantizar que los contratos se celebren en términos que aseguren la correcta ejecucion de
las obras.

Articulo 11.- Corresponde al Director(a) General de Obras Publicas, en materia de supervision y
control de obras:

l. Verificar que las obras se ejecuten conforme a los contratos, especificaciones técnicas,
normas de calidad y plazos establecidos.

Il. Supervisar que los contratistas cumplan con las condiciones pactadas en tiempo, costo y

calidad.
M. Autonzar modificaciones a los contratos cuando estén debidamente justificadas y se ajusten
osiciones legales.
Tel: 55 8996 9101 | 55 8996 9100 :;g;,"c"g é ?ng.co( 6
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V. Vigilar los avances fisicos y financieros de las obras, asegurando la correcta aplicacion de
los recursos publicos.

Articulo 12.- Corresponde al Director(a) General de Obras Publicas, en materia de recepcion y
entrega de obras:

. Participar en los procesos de recepcion de las obras publicas.
Il. Verificar que las obras concluidas cumplan con las especificaciones técnicas y contractuales.
I Realizar y firmar las actas de entrega-recepcion de las obras.

V. Gestionar los procedimientos administrativos relacionados con el cierre de los proyectos.

Articulo 13.- Corresponde al Director(a) General de Obras Publicas, en materia de transparencia y
rendicion de cuentas:

. Promover la publicacién de informacién relativa a licitaciones, contratos, avances y
resultados de las obras publicas.

Il. Llevar un registro actualizado, ordenado y accesible de los proyectos ejecutados y en
proceso.

II. Garantizar la disponibilidad de informacion para fines de auditoria, fiscalizacién y consulta
ciudadana.

V. Informar y rendir cuentas periddicamente sobre la ejecucion de obras y el uso de los recursos
asignados.

Articulo 14.- Corresponde al Director(a) General de Obras Publicas, en materia de sanciones y
responsabilidades:

l. Detectar e informar oportunamente a las instancias competentes sobre irregularidades en la
ejecucion de las obras.

Il. Dar vista a la autoridad correspondiente en caso de incumplimientos de contratistas o
servidores publicos involucrados.

M. Aplicar las medidas administrativas que procedan conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 15.- Corresponde al Director(a) General de Obras Publicas, en materia de coordinacién
interinstitucional:

. Establecer mecanismos de cooperacion con autoridades estatales, federales y municipales
para la gestion de recursos y apoyos.

Il. Participar en la integracion de proyectos conjuntos con otras dependencias publicas.

M. Promover la vinculacién con organismos sociales y privados en beneficio del desarrollo de
i structura municipal.
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Capitulo Il
De la Persona Titular de la Subdireccion de Obras Publicas.

Articulo 16.- Corresponde a la persona Titular de la Subdireccién de Obras Publicas ejercer las
siguientes atribuciones:

. Auxiliar al Director(a) General en la planeacién, organizacion, coordinacion y supervision de
las funciones encomendadas a la Direccion.

Il. Sustituir al Director(a) General en sus ausencias temporales, con todas las facultades
administrativas y operativas que correspondan, salvo aquellas que sean indelegables.

M. Coordinar la integracion del Programa Anual de Obras, verificando que los proyectos
propuestos se apeguen al presupuesto autorizado y a los planes de desarrollo.

V. Supervisar y dar seguimiento a los proyectos de obra en proceso, garantizando su ejecucion
conforme a las especificaciones técnicas, plazos y normas de calidad.

V. Revisar y validar la documentacion técnica, presupuestal y administrativa que respalde la
contratacion, ejecucion y supervision de las obras publicas.

VI. Informar periédicamente al Director(a) General sobre el avance fisico y financiero de los
proyectos.
VII. Coordinar la vinculacion entre los departamentos de Planeacion y Proyectos, Ejecucion y

Supervision, asegurando la correcta operacion de la Direccion.

VIIL. Promover la aplicacion de mecanismos de transparencia y rendicion de cuentas en las obras
a su cargo.

IX. Atender las instrucciones y acuerdos emitidos por el Director(a) General y las disposiciones
que deriven del Ayuntamiento.

X. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos, manuales de organizacién y
procedimientos aplicables, asi como las que le delegue expresamente el Director(a) General.

Capitulo i

De la Persona Titular de la Jefatura del Departamento de Planeacion y
Proyectos de Obras Publicas.

Articulo 17.- Corresponde a la persona Titular de la Jefatura del Departamento de Planeacion y
Proyectos de Obras Publicas ejercer las siguientes atribuciones:

. Coordinar la elaboracion de los proyectos ejecutivos de obra publica municipal, verificando
mplan con los lineamientos técnicos y normativos aplicables.

» OGOBIERNO DEL ¥ :) A
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Integrar, en coordinacion con las areas correspondientes, el banco de proyectos de obra
publica para su priorizaciéon en el Programa Anual de Obras.

Realizar estudios de factibilidad técnica, econémica y social que sustenten la viabilidad de
los proyectos propuestos.

Elaborar y revisar presupuestos, memorias de calculo, planos y demas documentacion
técnica de los proyectos.

Verificar que los proyectos se ajusten a los planes de desarrollo municipal, estatal y federal,
asi como a los lineamientos de planeacion urbana.

Proponer mejoras y actualizaciones en los criterios de disefio y planeacion de las obras
publicas municipales.

Coordinarse con la Subdireccién y la Jefatura de Ejecucién y Supervision para garantizar la
adecuada transicion de los proyectos a la etapa constructiva.

Atender solicitudes y observaciones de la ciudadania, del Ayuntamiento o de otras
dependencias en relacion con los proyectos de obra.

Elaborar reportes técnicos y administrativos que permitan evaluar el avance en la planeacién
de obras publicas.

Las demas que le confieran las leyes, reglamentos, manuales de organizacion y

procedimientos aplicables, asi como las que le delegue expresamente la Subdirecciéon o
Direccién General.

Capitulo IV

De la Persona Titular de la Jefatura del Departamento de Ejecuciony

Supervisién de Obras Publicas.

Articulo 18.- Corresponde a la persona Titular de la Jefatura del Departamento de Ejecucion y
Supervision de Obras Publicas ejercer las siguientes atribuciones:

Tel: 55 8996 9101 | 55 8996 9100
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Coordinar la ejecucion de las obras publicas municipales, verificando que se desarrollen
conforme a los contratos, especificaciones técnicas, normas de calidad y plazos
establecidos.

Supervisar de manera directa el avance fisico y financiero de las obras, informando
oportunamente a la Subdireccién y Direccion sobre cualquier desviacion detectada.

Vigilar que los contratistas cumplan con las condiciones estipuladas en los contratos, asi
como con la normatividad en materia de seguridad laboral y proteccion ambiental.
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Revisar y validar estimaciones, generadores de obra, reportes de avance y demas
documentacion técnica y administrativa relacionada con la ejecucion.

Coordinar inspecciones periddicas para verificar la correcta aplicacién de los materiales y
procedimientos constructivos.

Informar sobre incidencias, irregularidades o incumplimientos de contratistas, proponiendo
medidas correctivas o sancionatorias a la autoridad competente.

Apoyar en los procesos de entrega-recepcion de las obras, verificando que se cumpla con
los requisitos contractuales y de calidad.

Mantener comunicacién constante con la Jefatura de Planeacion y Proyectos para garantizar
la adecuada implementacién de los disefios y especificaciones aprobadas.

Integrar informes técnicos y administrativos sobre la ejecucioén y supervision de obras, para
su remision a la Subdireccion y Direccion.

Las demas que le confieran las leyes, reglamentos, manuales de organizacion y
procedimientos aplicables, asi como las que le delegue expresamente la Subdireccién o
Direccion General.

Capitulo V
De la Persona Titular de la Supervision de Obras Publicas.

Articulo 19.- Corresponde a la persona Titular de la Supervision de Obras Publicas ejercer las
siguientes atribuciones:

VI
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Verificar en campo que las obras publicas se ejecuten conforme a los contratos, planos,
especificaciones técnicas, normas de calidad y programas de trabajo autorizados.

Revisar el cumplimiento de los plazos de ejecucién y reportar oportunamente los avances o
retrasos detectados a la Jefatura del Departamento de Ejecucién y Supervision de Obras
Publicas.

Constatar la correcta utilizacion de materiales, maquinaria y equipo empleados en las obras.

Levantar reportes técnicos diarios, semanales o mensuales sobre el avance fisico de las
obras, remitiéndolos a la Jefatura correspondiente.

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones de seguridad laboral y proteccion ambiental
durante la ejecucion de las obras.

Informar sobre irregularidades, deficiencias constructivas o incumplimientos contractuales

observados en campo, proponiendo medidas correctivas.
é pMEXICO( 10
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VII. Colaborar en la validacion de estimaciones, generadores de obra y actas parciales de
avance.
VIIl.  Apoyar en la elaboracion y firma de las actas de entrega-recepcién de las obras concluidas.

IX. Mantener comunicacioén constante con la Subdireccion y la Direccién para asegurar que las
acciones de supervision contribuyan a los objetivos del area.

X. Cumplir con las demas funciones que le confieran la normatividad aplicable, asi como
aquellas que le encomienden expresamente la Jefatura, la Subdireccion o la Direccion
General.

TiTULO TERCERO

DE LA SUPLENCIA DEL TITULAR Y OTROS SERVIDORES PUBLICOS

Capitulo Unico

Articulo 20.- Las inasistencias de las personas servidoras publicas adscritas a la Direccién podran
ser temporales o definitivas, conforme a lo establecido en la Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios y las Condiciones Generales de Trabajo aplicables. Las
inasistencias temporales deberan estar debidamente justificadas y ajustadas a derecho.

Articulo 21.- En caso de inasistencia temporal de la Persona Titular de la Direccién, ésta sera
cubierta por el servidor publico que designe la Persona Titular de la Presidencia Municipal. En caso
de inasistencia definitiva, el Cabildo, a propuesta de la Persona Titular de la Presidencia Municipal,
designara a quien ocupe el cargo, en los términos previstos por las disposiciones legales aplicables.

Articulo 22 .- Las inasistencias temporales o definitivas de las personas servidoras publicas adscritas
a la Direccion seran cubiertas por quien designe el superior jerarquico inmediato, previo acuerdo con
la Persona Titular de la Direccion. Cuando se trate de inasistencias definitivas, se estara ademas a
lo dispuesto en la normatividad vigente.

Articulo 23.- Corresponde a la Direccién dar vista a la Contraloria Interna Municipal respecto de las
ausencias injustificadas, incumplimientos o irregularidades cometidas por las personas servidoras
publicas adscritas, a efecto de que se determinen y apliquen las sanciones correspondientes
conforme a derecho.

Articulo 24.- Las infracciones a lo dispuesto en el presente Reglamento seran sancionadas
conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios, sin perjuicio de las responsabilidades civiles, administrativas o penales que puedan
derivar de otros ordenamientos aplicables.
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H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Jilotzingo, Estado de México

“2026. Aiio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal.
SEGUNDO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

TERCERO. - Con la entrada en vigor del presente ordenamiento, se derogan aquellas disposiciones
de igual o menor jerarquia que contravengan al presente Reglamento.

CUARTO. - Se derogan todos los Acuerdos de Cabildo relativos a la Direccién, cuyo contenido haya
quedado comprendido en el presente Reglamento
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iEl poder de servir!
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